Gusatemala, 30 de agosto del 2019
informe No. 008-20189

Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceminisiro:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con e propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulade en el Contrato Administrative por
Servicios Técnicos Niimero 501-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NGmero.
7-2018, correspondéenfp al mes de agosio del presente afio, y para e cobro de mis
honorarios esioy preser;}tando factura niimero 000108 Serie “B”.

E

;

Actividades reaiizadaé

[

ap Brindar apoyo a fa Secmon de Contabilidad verificando que la informacion contenida en
la orden de compras v ijgwdac!m corresponda al expediente en revisién,

b} Brindar apoyo ala seg;c:on de contabilidad verificando gue tanio las ordenes de compras,
liguidaciones, check listcomo los comprobantes Onicos de registros —~CUR-cuenten con las
firmas correspondientes, de lo contrario gestionarias.

E

¢} Apoyar a ia secczon de contabilidad en e foleo de ios documentos de soporie gue
conforman [os expedie tes de pago generados en &l Departamento Financiero, con ei fin
de evitar el extravio de los mismos.

di Apovyar en €l archivo en forma correlativa de los expedientes de pago, numerando fefiz y
ias caias en las que se gesguarda.n. con el propdsito de facilitar su bisgueda.

g} Apoyar en e} mgresc!: de fa informacién de los expedientes para pago que ingresan al
Departamentoc Fmancse{o a la base de datos que sirve de control de ios mismos para lievar
un registro adecuado de dichos expedientes

#j ¥ otras actividades afines a su conlraio.
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Resultados Obtenidos

a) Se apoyé en &l recibimiento de los expedienies para pago, que ingresan a la Seccion de
Contabilidad por los diferentes centros de cosios, e ingresarios a a base de datos que sirve
de control de los mismos para llevar un registro adecuado de dichos expedienies, en el mes
de agosto del afio en curso

b} Se apoyd en ia revision de documentos que conforman los expedientes para pago, que
ingresan a la Seccidn dz Contabilidad por los diferentes centros de cosios, de gcuerdo al
check list co;'msponé!ﬂnfe verfficando que Iz documentacidn de soporte sea la correcta, en
el mes de agosto del afic en curso

¢} Se apoyb en la cormborac;on de los oficios que describen los ingresos privativos del
Ceniro Cultural Miguel Angei Asturias, del Ceniro Cultural de Escuintia, Bailet Moderno y
Foiklérico, Orquesta Sinfénica Nacional, Editorial Cultura y Tealro de Bellas Artes,
correspondientes al mes; de agosto del afio en curso

d} Se apoy¢ en el ingreéc al sistema SICOIN para generacién del-CUR’'S-de ingresos, de
las boletas de depdsit c! moenetario emitidas por el Bance de Guatemala, para abcnar a
cuenta nimerc 1117985 Gobierno de la Repiblica fondo comdn ingresos privativos
Tesoreria Nacional, erw;ados por ¢l Centro Cultural Miguel Angel Asturias, Centro Cultural
de Escuintia, Orquesia Bmfomca Nacional, Editorial Cuitura y Teatro de Bellas Artes, asi
también con la impresidn de los CUR'S de ingresos generados en el sistema,
correspondientes al mes de agosto del presente afio.

e} Se apoyd en el resguardo en forma correlativa de los expedientes de pago
correspondientes al mes de julio, numerando leitz y las cajas en las que se resguardan los
documentos con e} propdsito de ia facilitacion de su blsgueda, durante el mes de agosto
del afio en curso.




